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Am Zentrum für Gründung und Transfer an der Technischen Hochschule Brandenburg sind im 
vom Ministerium für Wissenschaft, Forschung und Kultur geförderten Projekt „Präsenzstellen 
der Hochschulen des Landes Brandenburg“ am Standort Velten zwei 

Studentische Hilfskräfte (m/w/d)  (10-19h/Woche),                                                       
zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

zu besetzen. 

Die Präsenzstelle O-H-V in Velten der Technischen Hochschule Brandenburg und der 
Universität Potsdam ist regionale Anlaufstelle für Studieninteressierte, Studierende, regionale 
Unternehmen und interessierte Bürgerinnen und Bürger. Ziel ist es, Unternehmen den Zugang 
zu wissenschaftlichen Ergebnissen zu erleichtern, Studieninteressierten die Angebote der 
Hochschulen nahezubringen und Fachkräfte in die Region zu vermitteln. 

Deine Aufgaben  

Du unterstützt das Projektteam bei: 

 wissenschaftlichen Rechercheaufgaben sowie administrativen Aufgaben 
 der Öffentlichkeitsarbeit, z.B. auf Messen, der Betreuung unserer sozialen Kanäle 

sowie der Pflege unserer Website 

 der Konzeption von interaktiven Formaten vor Ort, z.B. Science Slam 

 der Vor- und Nachbereitung sowie der Durchführung unserer Veranstaltungen, z.B. 

Workshops  

 der Konzeption, Erstellung und Bearbeitung von Text-, Bild- und Videocontent 

 

Das bringst Du mit:  

 Du bist eingeschriebene*r Studierende*r an einer Hochschule 

 Du bist kreativ und hast Freude an der Gestaltung von Texten, Bildern und kleinen 

Videoformaten 

 Du besitzt Kommunikationsstärke, Eigeninitiative, Organisationsgeschick, arbeitest 

strukturiert und selbstständig 

 Wünschenswert: Du hast Kenntnisse über die Brandenburger Hochschullandschaft und 

bist in der Region Oberhavel verankert 

 

Das bieten wir Dir:  

 Die Möglichkeit, Deine eigenen Ideen einzubringen und umzusetzen 

 Vielseitige Projekte und ein abwechslungsreiches Aufgabenspektrum 

 Einblick in die Arbeit der Präsenzstelle und die Zusammenarbeit mit Akteur*innen vor 

Ort, wie z.B. Schulen, Unternehmen, Vereinen und Verbänden 

 Ein engagiertes, kleines Team, flexible Arbeitszeiten 

 Auf die Semesterdauer befristeter Vertrag mit der Absicht der längerfristigen 

Beschäftigung.  

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
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Bitte sende uns schnellstmöglich ein aussagekräftiges Motivationsschreiben, Deinen möglichen 

Arbeitsbeginn, CV und relevante Zeugnisse als pdf (max. 3 MB) an kontakt@praesenzstelle-

velten.de . 
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